
 

MYS V2 VİFLİ DOĞRUDAN TEMİN ÖDEMESİ 

 Bu işlem basamağı Mal ve Hizmet Alımı Harcama Türüne bağlı Taşınır Mal Alımı Harcama Alt Türü ile hazırlanan harcamalar için geçerlidir. 

Mutlaka Taşınır Mal Alımı şeklinde hazırlanmalı ve öncesinde KBS TKYS’de Taşınır İşlem Fişi hazırlanarak Vif Oluştur Gönder yöntemiyle Mys V2’ye 

gönderilmesi gerekmektedir. 

 Biz Taşınır İşlem Fişimizi hazırlayıp Vif Oluştur Gönder yöntemiyle Mys V2’ye gönderdik. Vifin sisteme düşüp düşmediğini sırasıyla; Mys V2 – E-

Belge İşlemleri – Varlık İşlem Fişi – Sorgula yöntemiyle kontrol edebilirsiniz. Hazırlamış olduğumuz vif sisteminizde Eklendi durumunda 

hazır olmalıdır. 

 

ARTIK HARCAMA BELGESİ VE ÖDEME EMRİ BELGEMİZİ HAZIRLAMAYA HAZIRIZ. 

 

1 – Harcama İşlemleri      2 – Harcama İşlemleri      3 – Harcama Ekle 



AÇILAN Harcama Bilgi Girişi EKRANDAKİ BİLGİLER AŞAĞIDAKİ GİBİ DOLDURULARAK/SEÇİLEREK Bütçe Ödenek SATIRINDAN Ekle BOTUNU TIKLANIR. 
 

 

Program Türü – Alt Program Türü – Faaliyet Türü ve Alt Faaliyet TÜRLERİ OKUL TÜRLERİNE GÖRE DEĞİŞİKLİK GÖSTERECEKTİR. (Örneğin) 

Program Türü--------------   37 --------------- ORTAÖĞRETİM       40 – TEMEL EĞİTİM   
Alt Program Türü----------  266 --------------MESLEKİ VE TEKNİK       149 – OKUL ÖNCESİ EĞİTİM VE İLKÖĞRETİM  
Faaliyet Türü---------------  410 -------------  Mesleki ve Teknik Eğitime Yönelik Eğitim ve Öğretim Hizmetleri 423 – İlköğretim 
Alt Faaliyet Türü----------- 8453 ------------ Mesleki ve Teknik Eğitim     292 – İlköğretim 

 

 

 

 

 



AÇILAN Bütçe Tertibi HÜCRESİNDEN 37.266.410.8453.13.70.01.03.02 TERTİBİNİ SEÇİNİZ. BÜTÇE TERTİBİ SEÇİMİ YAPILDIĞINDA TERTİBİNİZDE BULUNAN ÖDENEK DE 

GÖRÜNTÜLENECEKTİR. 

 

 SEÇİMLERİNİZ BİTTİĞİNDE Yaklaşık Maliyet Hesap Cetveli TIKLANIR. 

 

Yaklaşık Maliyet Cetveli AÇILDIĞINDA SAĞ TARAFTA BULUNAN Yaklaşık Maliyet Ekle (Manuel) TIKLANIR. 

 



AÇILAN YAKLAŞIK MALİYET SATIRINDAKİ Ürün Adı – Miktar – Ölçü Birimi BİLGİLERİNİ EKRANDA GÖRÜLDÜĞÜ GİBİ HAZIRLAYINIZ. (Bu durum Yaklaşık Maliyet Hesap Cetvelinin en 

kestirme yoldan hazırlanmasına örnektir. Olması gereken faturanızda bulunan her kalem ürün için ayrı ayrı Ürün Bilgisi satırı açıp her ürün için ayrı ayrı verilen tekliflerin sisteme işlenmesi 

gerekir. Bu da çok zaman alır.) TEK ÜRÜN BİLGİSİ SATIRI VE ŞİRKETLERİN TEKLİFLERİNİN TEK SEFERDE TOPLAM OLARAK GİRİLMESİ İŞLEMİNİZİ KISALTACAKTIR. (Burada girilen 

tutarlar tamamen temsilidir.) 

Ürün Adı – Miktar – Ölçü Birimi BİLGİLERİ HAZIRLANDIKTAN SONRA 3 ADET Ekle YAPARAK Kişi Bilgisi KISIMLARINA ŞİRKETLERİN VKN/TCKN NUMARALARINI YAZIN VE ŞİRKETİ 

SORGULAYIN. ŞİRKET ADLARI GELDİĞİNDE Birim Tutar KISIMLARINA ŞİRKETLERİN VERDİĞİ TEKLİF TOPLAMLARINI YAZIN. BU ŞEKİLDE YAKLAŞIK MALİYET CETVELİNİZ 

OLUŞMUŞTUR.  

 

YAKLAŞIK MALİYET CETVELİNİZ HAZIRLANDIKTAN SONRA Harcama Bilgileri SEKMESİ TIKLANIR. 

 

 

 



Harcama Bilgileri SEKMESİNDEKİ BİLGİLER EKRANDAKİ GİBİ SEÇİLMELİDİR. BU EKRANDA GERÇEKLEŞTİRME USULÜ ÖNEMLİDİR. ÖRNEĞİN PİYASA ARAŞTIRMASI YAPILAN 

ÖDEMELERDE Doğrudan Temin, DÖNER SERMAYELİ OKULLARDAN YAPILAN ALIMLARDA İSE 4734 Sayılı Kanun 3. Madde Kapsamında Yapılan Harcamalar GİBİ DEĞİŞİK SEÇİMLER 

YAPILMALIDIR. 

Harcama Bilgileri SEKMESİ TAMAMLANDIKTAN SONRA ONAYA EKLENECEK BELGELERİNİZ VARSA Onaya Eklenecek Belgeler SEKMESİNİ AÇIP BELGE EKLEME İŞLEMİ YAPINIZ. 

ANCAK MYS BU SEKMEDE HERHANGİ BİR BELGE EKLEMEDEN GEÇİLİRDİ. ZATEN ÖDEME EMRİ BELGESİ EKİNE YETERİNCE BELGE EKLEYECEĞİZ. BURADA DİREKT Harcama Ekle 

YAPARAK HARCAMA ONAYINA GEÇİLEBİLİR. 

 

Harcama Ekle YAPTIĞINIZDA HARCAMANIZ KAYDOLUR VE İşlem Başarılı Harcama Eklendi UYARISI GELİR VE EKRANDAKİ BİLGİLER KAYBOLUR. Sorgula YAPARAK ALTTAKİ 

EKRANDA GÖRÜLDÜĞÜ GİBİ YENİ AÇTIĞINIZ HARCAMAYLA BİRLİKTE TÜM HARCAMALAR EKRANA GELECEKTİR. 

 



Sorgula YAPTIĞINIZDA KARŞINIZA GELECEK EKRAN. BU EKRANDA EN SON AÇTIĞIMIZ HARCAMA EN ÜST SIRADA VE HARCAMA NUMARASI MAVİ RENKLE GÖSTERİLİR. 

 

BU EKRANDA EN SON AÇTIĞINIZ HARCAMAYA TİK ATARAK İşlemler SEKMESİNİ AŞAĞI YÖN OKU İLE AÇINIZ. BU SEKMEDEN Harcama Yetkilisi Onayına Gönder YAPARAK 

HARCAMAYI HARCAMA YETKİLİSİNİ ONAYINA GÖNDERİNİZ. 

 

 

 

 



HARCAMA YETKİLİSİ SİSTEME GİREREK SIRASIYLA; Harcama İşlemleri – Harcama İşlemleri – Sorgula YAPTIĞINDA HARCMALAR LİSTELENİR. BU EKRANDA DA EN SON 

AÇTIĞIMIZ HARCAMA EN ÜST SIRADA VE HARCAMA NUMARASI MAVİ RENKLE GÖSTERİLİR. 

 

AÇILAN MENÜDE BULUNAN HARCAMA BELGESİ TİKLENEREK SAĞ TARAFTA BULUNAN İşlemler MENÜSÜ AÇILIR. BU MENÜDEN HARCAMAYI GÖRÜNTÜLEYEBİLİR,  İPTAL 

EDEBİLİR VEYA ONAYLAYABİLİRİZ. HARCAMA YETKİLİSİ Onayla YAPARAK BELGEYİ ONAYLAR. BELGE GERÇEKLEŞTİRME GÖREVLİSİNE DÖNER. 

 

ONAYLANAN BELGEDEN İşlem Başarılı – Harcama Onaylandı UYARISI ALACAĞIZ. 

 



GERÇEKLEŞTİRME GÖREVLİSİ SİSTEME GİREREK SIRASIYLA; e-Belge İşlemleri – Varlık İşlem Fişi – Sorgula YAPARAK VARLIK İŞLEM FİŞLERİ LİSTELENİR. 

 

AÇILAN LİSTEDEKİ VARLIK İŞLEM FİŞİ TİKLENEREK AKTİF OLAN BUTONLARDAN Harcama İle İlişkilendir TIKLANIR. BUTON TIKLANDIĞINDA EKRAN DEĞİŞİR, AÇILAN 

EKRANDAN Sorgula YAPTIĞINIZDA HARCAMALARINIZ LİSTELENİR. 

 

 

 



İLGİLİ HARCAMA TİKLENEREK SAĞ ÜST KISIMDA AKTİFLEŞEN Harcama İle İlişkilendir TIKLANIR. İŞLEM BAŞARILI OLURSA Harcama İle İlişkilendirildi UYARISI ALINIR. 

 

 

EKRAN DEĞİŞİR VE TEKRAR SORGULAMA EKRANI GELİR. Sorgula YAPINIZ.  

 

SORGULA YAPTIĞINIZDA EKRANDA BELİREN LİSTEDEKİ HARCAMANIZIN Harcama No KISMINDA BULUNAN NUMARAYI TIKLAYINIZ.  

 

 

 



AÇILAN EKRANIN SAĞ TARAFINDA BULUNAN İşlemler SEKMESİNİ AÇINIZ. BU SEKMEDEN Ödeme Talebi Oluştur YAPINIZ. 

 

E-belge Seçmeden Ödeme Talebi Oluştur YAPIYORUZ. 

 

TALEP OLUŞTURULDUĞUNDA İşlem Başarılı – Ödeme Talebi Oluşturuldu UYARISI ALACAĞIZ. 

 



ŞİMDİ SOL MENÜDEN SIRASIYLA; Ödeme İşlemleri – Ödeme Talebi İşlemleri – Sorgula YAPTIĞIMIZDA OLUŞTURDUĞUMUZ Ödeme Talebini Ekrana GETİRECEĞİZ. 

 

 ÖDEME TALEBİNE TİK ATTIĞIMIZDA “İşlem Geçmişi – Görüntüleme – Ödeme Emri Oluştur – İptal Et” GİBİ SEÇENEKLERİ GÖRECEKSİNİZ. Ödeme Emri Oluştur YAPIYORUZ. 

 



 

ÖDEME EMRİ DETAY EKRANINDA YAPACAĞIZ İŞLEMLERİ SIRASIYLA YERİNE GETİRELİM. ÖNCELİKLE HAK SAHİBİ SATIRINI AÇMAK İÇİN Ekle YAPILMALIDIR. EKLE YAPILDIĞINDA 

Sıra No: 1 HAK SAHİBİ SATIRI AÇILIR. BU SATIRDAKİ Ödeme Yapılacak Kişi/Kurum KISMINA ŞİRKETİN VERGİ KİMLİK NUMARASINI YAZARAK Sorgula YAPILMALIDIR.  

 

MANUEL OLARAK İBAN EKLEDİKTEN ENTER TUŞUNA BASINIZ.  

Bu ekrandaki bilgiler (Ödeme Yöntemi hariç diğerleri) hazır gelir. 
Ödeme Yöntemlerini ekranda göründüğü gibi seçip Ödeme Emri 
Detayını açalım. 

 



MYS DE VİFLE İLİŞKİLENDİRME YAPILDIĞINDA TAŞINIRDAKİ ÖDEME KALEMLERİ VE HAK SAHİBİ BELGEYE YANSIRDI. ŞİMDİLİK V2 DE YANSIMA OLMUYOR. İLERLEYEN 

ZAMANLARDA MUHTEMELEN YANSITILACAKTIR. Ödeme Kalemi Türü KISMINDAN TAŞINIRDA BULUNAN ÖDEME KALEMİNİZİ, BU KALEM TÜRÜNE UYGUN Bütçe Tertibinizi 

SEÇİNİZ. Brüt Tutar (FATURANIZIN KDVLİ TOPLAM TUTARI-Bizim yazdığımız tutar temsilidir.) YAZILARAK Deprem Harcaması KISMINDAN Hayır SEÇİMİ YAPILIR. 

 

KESİNTİ İÇİN Ekle YAPARAK KESİNTİ SATIRI AÇINIZ. 

 

AÇILAN KESİNTİ SATIRINDAN EKRANDA GÖRÜLDÜĞÜ GİBİ Kesinti Türü ve Kesinti Alt Türü SEÇİMİ YAPILARAK KESİNTİ TUTARINI HESAPLAYABİLMEK İÇİN Hesapla BUTONU 

TIKLANIR. 

 

 



AÇILAN EKRANDA İşlem Tipi OLARAK YA Manuel SEÇİP KESİNTİYİ MANUEL HESAPLAYIP Kesinti Tutarı KISMINA YAZABİLİR  

 

YA DA Otomatik SEÇİP FATURA TUTARI (ÖDENECEK TUTAR) YAZILARAK KDV ORANI (%8) SEÇİLİR. Damga Vergisi Oranı (%o9,48) SEÇİLDİĞİNDE KESİNTİ TUTARI OTOMATİK 

OLARAK HESAPLANIR VE EKRANA YANSIR. Kaydet YAPARAK KESİNTİ TUTARININ KAYDI YAPILIR. (Tutarlar Temsilidir.) 

 

VARSA DİĞER KESİNTİLER DE YAPILARAK ÖDEME PLANI OLUŞTURULUR. 

 



ARTIK ÖDEME PLANIMIZ HAZIRDIR. Ödeme Emri Ekleri TIKLANARAK ÖDEME EMRİNE EK YAPILACAK BELGELER EKRANINA GEÇİLİR. EKRAN BOŞ GELİR. Ekle BUTONU İLE 

ÖDEME EMRİ EKLERİ VE FATURA EKLEME YAPILIR. 

 

ÖDEME EMRİ EKLERİNE BELGE OLARAK FATURA, MUAYENE KABUL KOMİSYON TUTANAĞI, PİYASA ARAŞTIRMASI CETVELİ, YAKLAŞIK MALİYET CETVELİ, ONAY BELGESİ, BORCU 

YOKTUR BELGESİ VB BELGELER TARATILARAK EKLENİR. EKLENECEK HER BELGE İÇİN AYRI AYRI BELGE EKLEME SATIRI EKLENEREK BELGELER EKLENİR. 

 

 

 



 

EĞER SİSTEMDE E-FATURANIZ VAR VE DOKÜMAN TÜR KODUNDAN Taşınır Mal Alımı –  EFATURA SEÇİMİ YAPARSANIZ Açıklama ve Fatura No KISIMLARI DOLDURULARAK 

SATIRIN UÇ KISMINDAN Seç YAPINIZ. EKRAN İLK AÇILDIĞINDA BOŞ GELİR. E-FATURA İÇİN FATURA GELEN KUTUSUNA GEÇMEMİZ GEREKİYOR. SİSTEMDE KAYITLI FATURASI 

OLANLAR Sorgula YAPARAK GELEN KUTUSUNA GEÇER.  

 

 

EĞER İLİŞKİLENDİRİLEBİLİR BİR EFATURANIZ VARSA LİSTEDE FATURA GÖRÜNTÜLENECEKTİR. BİZDE ŞU AN ÖDENECEK BİR FATURA BULUNMADIĞI İÇİN LİSTE BOŞ GELDİ. BU 

LİSTEDEN ÖDENECEK FATURANIZI SEÇEREK Kaydet YAPILIR. BU ŞEKİLDE FATURA ÖDEME EMRİNE EKLENECEKTİR. (Sistemde E Fatura bulunmadığı ve biz de herhangi bir fatura 

seçmediğimiz için kaydet butonu şu an pasif durumdadır) 

 



ŞU AN BİR E-FATURAMIZ OLMADIĞI İÇİN BİZ E-ARŞİV FATURA ÜZERİNDEN UYGULAMA YAPALIM. E-ARŞİV FATURANIZIN TARATILARAK BİLGİSAYARINIZA KAYDEDİLDİĞİNİ 

DÜŞÜNELİM. Doküman Tür Kodu HÜCRESİNDEN Taşınır Mal Alımı –  EARSİV_FATURA SEÇİMİ YAPILIR. Açıklama, Fatura No, Firma VKN/Kişi TCKN BİLGİLERİFATURAYA GÖRE 

DOLDURULUR. DOSYA SIKIŞTIR KISMINDAN Yok SEÇİMİ YAPILIRAK +Seç… TIKLANIR. AÇILAN EKRANDA KAYITLI FATURANIZ SEÇİLEREK Aç YAPILARAK FATURA ÖDEME EMRİNE 

EKLENİR. 

 

 

FATURADAN SONRA DİĞER EK BELGELERİ EKLEMEK İÇİN Ekle YAPARAK TEKRAR ÖDEME EMRİ EK SATIRI AÇILIR. BU SATIRDA TARİH, DOKÜMAN TÜR KODU, AÇIKLAMA VE 

DOSYA SIKIŞTIR BÖLÜMLERİ EKRANDA OLDUĞU GİBİ DOLDURULURAK/SEÇİLEREK SATIR UCUNDA BULUNAN +Seç… TIKLANIR 

 



DAHA ÖNCEDEN HAZIRLANMIŞ, TARANMIŞ VE BİRLEŞTİRİLMİŞ PDF VEYA JPG TÜRÜNDEKİ DOĞRUDAN TEMİZ EVRAKLARINIZI BİLGİSAYARINIZIN KAYITLI BİRİMİNDEN BULUP 

SEÇEREK Aç YAPINIZ. 

 

FATURA VE EK BELGELER ÖDEME EMRİ EKLERİ KISMINA EKLENDİĞİNDE Kaydet BUTONU AKTİFLEŞİR. Kaydet YAPARAK ÖDEME EMRİ BELGESİ TAMAMLANIR. Ödeme Emri 

Belgesi Eklendi UYARISI ALINIR. 

 

 



AYNI EKRANDA Sorgula YAPTIĞINIZDA OLUŞTURDUĞUMUZ Ödeme Emri Belgesi ÖDEME EMRİ LİSTESİNDE LİSTELENİR. 

 

İLGİLİ ÖDEME EMRİ TİKLENİP İşlemler SEKMESİ TIKLANDIĞINDA EKRANDA GÖRÜNDÜĞÜ GİBİ ÇEŞİTLİ SEÇENEKLER AKTİFLEŞECEKTİR. BURADAN Harcama Yetkilisi Onayına 

Gönder YAPIYORUZ. 

 

İşlem Başarılı – Harcama Yetkilisi Onayına Gönderilmiştir. UYARISI ALINDIĞINA GÖRE ÖDEME EMRİ BELGEMİZ BAŞARILI BİR ŞEKİLDE OLUŞARAK HARCAM YETKİLİSİ ONAYINA 

GÖNDERİLMİŞTİR. 

 



HARCAMA YETKİLİSİ SİSTEME GİRİŞ YAPARAK SOL MENÜDEN SIRASIYLA Ödeme İşlemleri – Ödeme Emri Belgesi İşlemleri – Sorgula YAPTIĞINDA ONAYA GELEN ÖDEME EMRİ 

BELGESİ LİSTELENİR. İLGİLİ ÖDEME TİKLENEREK SAĞ TARAFTAKİ MENÜDEN İşlemler SEKMESİ AÇILIR. BU SEKMEDE Ödeme Emri Belgesi Görüntüleme VE FARKLI SEÇNEKLER 

MEVCUT OLUP AYRICA İKİ FARKLI ONAY VARDIR. İLKİ Elektronik İmza İle Onayla SEÇENEĞİDİR. BU SEÇENEK TIKLANDIĞINDA ALTTAKİ EKRAN AÇILIR. 

 

EKRAN AÇILDIĞINDA ÖDEME EMRİ BELGESİ GÖRÜNTÜLENİR. SAĞ TARAFTAKİ MENÜDE DE ÇEŞİTLİ İŞLEMLER VARDIR. EĞER HARCAMA YETKİLİSİ E-İMZA KURULUMUNU 

YAPMIŞSA BU EKRANDA İmzala YAPTIĞINIZDA ALT SAYFADAKİ EKRAN AÇILIR.  

 



AÇILAN EKRANDA ELEKTRONİK İMZASININ Pin Kodunu GİREREK İmza At – Evet YAPARAK ÖDEME EMRİ BELGESİNİ İMZALAR. 

 

 

SOL MENÜDEN SIRASIYLA Ödeme İşlemleri – Ödeme Emri Belgesi İşlemleri – Sorgulama YAPILDIĞINDA LİSTELENEN BELGE TEKRAR TİKLENEREK SAĞ TARAFTAKİ İşlemler 

SEKMESİNDE BULUNAN Muhasebeye Gönder SEÇENEĞİ İLE MUHASEBEYE GÖNDERİLİR. 

 



 

İKİNCİ SEÇENEK İSE Elektronik İmza İle Onayla ve Muhasebeye Gönder SEÇENEĞİDİR. BU SEÇENEK İLE ONAYLANAN BELGE DİREKT MUHASEBEYE GİDER. BU SEÇENEĞİ 

KULLANACAK KİŞİLERE ÖNCEDEN ÖDEME BELGENİZİ GÖRÜNTÜLEYİP İNCELEMENİZİ ÖNERİRİM.  

 

BU SEÇENEĞİ KULLANDIĞINIZ ZAMAN AÇILAN EKRANDA Onayla YAPARAK BELGEYİ DİREKT MUHASEBEYE GÖNDEREBİLİRSİNİZ. 

 

İŞLEM BU ŞEKİLDE TAMAMLANMIŞTIR. İYİ ÇALIŞMALAR                                     NURETTİN GÜR 


